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e A szamitogép 6 egységei. Neumann elvii gépek f6 részei.
e Bemeneti és kimeneti periféridk, adathordozoé eszk6zok mitkodési elvei.
e Az eszkozok helyes hasznalatanak elsajatitasa.
e Digitalizalés. Digitalis fotozas.
e Az operacids rendszer grafikus feliiletének magabiztos hasznalata.
e A halézati operécios rendszerek funkcioi, fobb szolgaltatasai.
e Szovegszerkesztés:
- Egyszeri szdveget, rajzot ¢és tabldzatot is tartalmaz6 dokumentumok
elkészitése.
- Szdéveg mentése kiilonb6z6 formatumokban.
- Tablazat beszlrasa szovegbe. A tablazat tulajdonsagainak beallitdsa. Tablazat
formézasa.
o Képszerkeszté program hasznalata. Miiveletek képekkel, képszerkesztés, képvagas.
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o Az eszkozok helyes hasznalatanak elsajatitasa.
e Digitalizalas. Digitalis fotozas.
e Az operacios rendszer grafikus feliiletének magabiztos hasznalata.
e A haldzati operécios rendszerek funkcioi, fobb szolgaltatasai.
o Szovegszerkesztés:
- Egyszerli szoveget, rajzot és tablazatot is tartalmazé dokumentumok
elkészitése.
- Szoveg mentése kiillonbozd formatumokban.
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formazasa.
o Képszerkesztd program hasznalata. Miiveletek képekkel, képszerkesztés, képvagas.
e Adatkezelés, adatfeldolgozas:
- Téblazatkezeld program hasznalata. A munkakdrnyezet beallitasa.
- A tablazatkezeld meniirendszerének megismerése.
- Téblazatok hasznalata a mindennapi életben
- Adatok tablazatos formaba rendezése, feldolgozasa. Adattipusok megismerése.
- Adatbevitel, javitas, masolds, mozgatds elsajatitasa. Cellahivatkozasok



hasznalata.

Képletek szerkesztése. A konstans, relativ és abszolut hivatkozas fogalméanak
megismerése.

Az adatok gytijtése, csoportositasa, értelmezése.

Diagramok készitése. Diagramtipus kivalasztasa, szerkesztése, modositésa.

e Informaciokeresés, informaciokozlési rendszerek:

Tematikus és kulcsszavas keres0gépek hasznélata az informaci6 elérésére, tobb
keresési szempont egyideji érvényesitése, Urlapok Kkitoltése. A keresés
folyamata. Keresokérdés alkotasa. Relevans informaciok kisziirése a kereso
altal megtalalt adathalmazbol.

Helyi konyvtari és a korosztalynak szo6l6 elterjedt adatbazisok.

Az informdaciok elemzése hitelesség szempontjabol.

Tobb hasonl6 tartalmu oldal 6sszehasonlitésa.

e Meédiainformatika:

A média alkalmazasi lehetdségei.

Internetes portalok, szoveges €s képi informacioforrasok.
Internet, televizid, radio hasznalata.

Képek, zenék, filmek elérése az interneten.
Oktatoprogramok, oktatéanyagok keresése az interneten.
Internetes térképek keresése.

Az e-szolgaltatdsok szerepe és hasznalata



